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• ยืนยนัการลงเวลา 

 

• คลิกที่ปุม เพื่อยืนยนัการลงเวลาอีกครั้ง ระบบจะแจงเวลาที่ลงใหทราบ 

 

 

2.1.2 การคัดลอกรายชื่อ 
คัดลอกรายชื่อ เพื่อนํามาใชบันทึกขอมูลการเขา ออกงาน 

• คลิกที่ปุมเมนคูัดลอกรายชื่อบุคลากร 

กรอกขอมลู 

คลิกที่ปุม
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2.1.4 การจัดการขอมูลลงเวลา 
เปนการแสดงเวลาเขา – ออกงานสามารถปรับเปลี่ยนประเภทการเขา - ออกงานได 
คลิกท่ีเมนูการจัดการขอมลูลงเวลา 

 

 

 

 

 

 คลิกปุมนี้ 
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2.1.5 พิมพแบบรายงาน 

• คลิกที่ปุมรายงาน 

 

• จะปรากฏหนาจอดังนี ้

 

 คลิกปุมนี้ 
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การพิมพบัญชกีารมาทํางานประจําวัน 

• เลือกวันที่ 

• คลิกปุมประจําวัน 

การพิมพรายงานสรุปการมาทํางาน 

• เลือกวันที่กําหนดวันที่ 

• คลิกปุมสรุป 

บัญชีการมาทํางานประจําวนั 

 

รายงานสรุปการมาทํางาน 


